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사용자 매뉴얼 

   1. 기준정보관리 

   사용자 매뉴얼 목차 

   2. 협력업체관리 



3 

기준정보관리 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 로그인화면  ]  

  

설명 :  

1. 접속 주소 : http://mes.inzi.co.kr 

2. 협력업체 프린트 버튼 클릭 하여 파일 저장 후 
실행 

3. Zetdirect, 바코드프린터 IP주소 입력 

4. Start 버튼 클릭 

5. 프로그램 종료 

 

 

 

※. 로그인 화면 

※ 설명 
 
1. 연결 버튼 클릭 시 접속성공이 되지 않을 경우  

IP 주소 확인 필요 
 

2. 한번 입력한 IP주소는 저장되어 있으며 , IP주소 변경이 
될 경우 변경된 IP주소를 입력 후 연결 버튼 클릭 
 

3. 창을 닫을 경우 작업표시줄에서 실행 됨 

1 

3 

4 

5 

2 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 로그인 화면  ]  

  

설명 :  

1. 로그인 ID 입력 

2. 비밀번호 입력 

3. 플랜트 선택 

4. Login 클릭 

 

 

※. 로그인 화면 

1 

2 

3 

4 
※ 로그인 방법 
 
1. 로그인 ID :  협력업체 코드 
2. 비밀번호  :  협력업체 코드 
 
 
※ 비밀번호 수정 방법 
 
1. 로그인 후 수정 가능 
2. 경로 : 기준정보관리 → 사용자정보관리 →  
              비밀번호 수정 → 저장 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 메인화면 (홈화면)  ]  

  

설명 :  

1. 로그인 완료시 표시되는 화면 

2. 공지사항 

3. 프로그램 메뉴 

 

※. 메인화면 (홈화면) 

3 

2 

1 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 사용자정보관리  ]  

  

설명 :  

1. 추가 버튼 클릭 

2. 사용자 정보 입력 

3. 저장 버튼 클릭 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ TIP 

 - 라벨 발행하는 PC : IP 주소 입력 필수  

※. 사용자 정보관리 

1 

2 

3 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 검사항목관리  ]  

  

설명 :  

1. 추가 버튼 클릭 

2. 검사항목코드, 검사항목명 입력 

3. 저장 버튼 클릭 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※. 검사항목관리 

1 3 

2 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 품목별검사항목관리  ]  

  

설명 :  

1. 조회 버튼 클릭 

2. 품번 선택 

3. 검사항목 Active 체크박스 클릭 하여  
항목 추가 

4. 검사항목을 등록하고자 하는 품번을 선택 
항목,검사항목명,규격,허용오차 등을 입력  
(단. 입력되어 있으면 입력하지 않는다.) 
측정기 : 측정하는 장비나 방법을 입력 
측정치 : 옆의 참고표를 참조하여 선택 
기준값 : 기준값(표준값)을 입력 
상한치 : 측정치에 따른 상한치를 입력 
하한치 : 측정치에 다른 하한치를 입력 

5. 저장을 눌러 저장 
 

 

 

 

 

 

 

 

※. 품목별 검사항목관리 

1 5 

2 

       3   3 

4 

측청치  입력값  상세내용 

± 기준값, 상한치, 하한치 상한치, 하한치 사이의 값이 아니면 모두 불량 

이상 기준값 기준값 이하는 모두 불량처리 

이하 기준값 기준값 이상은 모두 불량처리 

육안 기준값 기준값 이외는 모두 불량처리 
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협력업체관리 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 납입등록  ]  

  

설명 :  

1. 생산계획/발주정보 UPDATE 

2. 조회조건 입력 

3. 조회 버튼클릭 

4. 납품예정수량 입력 

         (계획수량 과 SAP재고 & 안전재고를 감안하여 

          최소 3일치 예정수량을 입력) 

5.       저장 

 

 

 

 

 

※. 납입등록 

※ 주의사항  
 
• 예정수량 입력 시 발주잔량을  초과 할 경우 반드시 
  구매담당 확인 후 납품을 한다. 
 
• 협력업체납품관리 화면에  나타나는 정보는 인지컨트롤스  
  발주와 상관없이 2주간 생산계획이 있는 품목만 보여준다. 
 
 
          바코드 라벨 발행 
  
          입고내역 확인 
 
          거래명세표 발행  
          ※ 3일 계획수량 초과시 거래명세표  저장 불가 

1 1 

2 

3 5 

4 

4 

4 

용어정리 

* ZMWP, M2EN 조회시 일자의 +14일의 정보를 업데이트함. 

1) SAP재고 : 인지컨트롤스 전산재고. ( 창고재고 + 현장재고 ) 

2) 안전재고 : 인지컨트롤스에서 지정한 최소한의 안전재고를 의미.  

3) PO수량  : 월 발주를 의미 ( 업체별 월 발주 현황은 발주현황관리를 참조 ) 

4) 발주잔량 : PO수량에서 입고된 수량은 뺀 수량. 

5) 창고재고 : 협력업체에서 입고 후 사용하지 않은 자재를 의미. 

6) 현장재고 : 협력업체에서 입고 후 사용하기 위해 투입된 자재를 의미. 

7) 과부족    : (조회일 기준 SAP재고 + 안전재고) – 계획수량   
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 납입등록  ]  

  

설명 :  

1. 조회조건 입력 

2. 조회 버튼클릭 

3. 거래명세표 발행 대상 선택 

4. 거래명세서(발행) 버튼 클릭 

5. 거래명세서 정보 확인 

6. 저장 

7. 출력 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 납품 수량 수정 시 변경수량 입력하여 저장 

 

 

 

 

※. 납입등록 

1 

2 

3 

4 

5 
※ 

6 7 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 거래명세서  ]  

  

설명 :  거래명세서 조회 

1. 조회조건 입력 

2. 조회 버튼클릭 

3. 거래명세표별 내역 

4. 거래명세표 선택 시 세부 내역 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※. 거래명세서 조회 

 
※ 3일 계획수량 초과시 거래명세표 저장 불가 
※ 납품 수량 수정 시 변경수량 입력하여 저장 

1 

2 

3 

4 ※ 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 거래명세서  ]  

  

설명 :  거래명세서 등록 

1. 추가버튼 클릭  

2. 품목선택버튼 클릭 

3. 품번 입력 후 조회 하여 등록할 품번 더블 클릭 

4. 납품수량입력 

5. 저장 

 

 

 

※. 거래명세서 등록 

※ 납입등록에서 거래명세표 버튼 클릭시 선택한 
   품목에 수량만 입력  
 
※ 3일 계획수량 초과시 거래명세표  저장  불가 
 

1 

2 4 

5 

3 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 명세서검증조회  ]  

  

설명 :  명세서검증조회 

 

1. 조회조건 입력 

2. 조회 버튼클릭 

3. 명세서 검증 내역 확인 

4. 일일구매일보 레포트 출력 

5. 입고검증 미완료 내역 조회 

 

 

 

 

※. 명세서 검증조회 

1 

2 

3 

4 5 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 외상매입집계  ]  

  

설명 :  외상매입집계조회 

 

1. 조회조건 입력 

2. 조회 버튼클릭 

3. 집계 내역 확인 

4. 엑셀출력 (head화면) 

5. 엑셀출력 (detail화면) 

 

 

 

※. 외상매입집계 

1 

2 

3 

4 5 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 자재라벨발행  ]  

  

설명 :  

1. 품번 입력  ※ 품목 검색 가능 

2.      납품수량 입력 

3.      제품단위, BOX단위 입력 

4.      LOT유형 및 생성 입력 

         ※ 제품 생산일자 선택 → LOT NO. 자동생성  

5.    초품 구분 선택 

6.      Location 지정 

7.      발행 (A4 or 라벨지 선택)  

8.      프린터 유형 선택하여 출력 

 

 

 

 

※. 자재라벨발행 

1 

2 

4 

5 

3 

7 

8 

6 ※ Location 구분 방법. - 시화공장 기준  
 <Location  선택 후 바코드 라벨 출력 진행> 

 
• 1-A1-R00-000  :  신공장 1층 자재 적치대 
• 1-A2-R00-000  :  신공장 2층 자재 적치대 
• 1-A3-R00-000  :  신공장 3층 자재 적치대 
• 1-B1-R00-000  :  구공장 1층 자재 적치대 
• 1-C1-R00-000  :  제온테크 TST 품목 
• 1-C2-R00-000  :  제온테크 SOL 품목 외 
• 1-C3-R00-000  :  제온테크 (RFC) 1층 품목 

※ 

※ 

※ LOT 유형별 구분 방법.  
 <예시 : 2018년 5월 15일> 
 
• 대우밴드/협력업체  :  8E15  ← 협력업체 사용 LOT 
•         일반            :  NEO 
•         수출            :  180515 
•         외자            :  LOT 기입 가능 

※ 



18 

사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 검사성적서등록  ]  

  

설명 :  

 

1. 검사성적서번호 생성 

2. 품번 선택 

3. 검사정보입력 

4. 검사성적서 값 입력 

5. 저장 

 

※ 첨부파일 등록 

  : 파일찾기 버튼 클릭 → 첨부파일 선택 → 저장 

 

※ 검사 기준 값 초과나 미달 시 빨간 테두리 표시 

 

※. 검사성적서 등록 

4 

육안검사 
기준 값 양호 외 모두 불합격 

± 
상한치 와 하한치 사이가 아니면 모두 불합격처리 

측청치  입력값  상세내용 

± 기준값, 상한치, 하한치 상한치, 하한치 사이의 값이 아니면 모두 불량 

이상 기준값 기준값 이하는 모두 불량처리 

이하 기준값 기준값 이상은 모두 불량처리 

육안 기준값 기준값 이외는 모두 불량처리 

2 

1 

3 

5 

※ 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 검사성적서 등록- 첨부파일 업로드  ]  

  

설명 : 검사성적서 첨부파일 업로드 

 

1. 파일찾기 버튼클릭 

2. 첨부파일 선택 하여 열기 

3. 저장버튼 클릭 

4. 저장 완료시 첨부파일명 표시 확인 

5. 첨부파일 조회 

※. 검사성적서 등록 

1 

2 

3 

5 
4 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 검사성적서조회  ]  

  

설명 :  

 

1. 조회조건 지정 

2. 조회 버튼 클릭 

3. 검사성적서 LIST 확인 

4. 검사성적서 세부내용 조회 

 

 

※. 검사성적서 조회 

1 

2 3 

3 4 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 발주현황관리  ]  

  

설명 :  

1. 조회조건 입력 

2. 조회 버튼클릭 

3. 조회 내용 확인 

 

 

 

※. 발주현황관리 

1 

2 

3 
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사용자 매뉴얼 

Detail Description 

 [  화면경로 : 협력업체 입고현황  ]  

  

설명 :  

 

1. 조회조건 지정 

2. 조회버튼클릭 

3. 입고내역 확인 

 

 

 

※. 협력업체 입고현황 

2 

1 

3 



23 

문서의 마지막장입니다. 


